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Tietosuojakaytinto

Suomen Henkildstdasiantuntijat Oy on sitoutunut suojaamaan ja kunnioittamaan
tyOnantajien, tyonhakijoiden ja tyontekijoiden yksityisyyttd.

Téssi asiakirjassa kuvataan kerddmiemme henkil6tietojen kisittelytavat.

Henkilotiedot, joita saatamme Kkerati

Henkil6tietoja eli tydvoimatietoja kerddmme silloin, kun haet meille toihin. Henkil6tietojen kerdédminen
perustuu asiakas- ja tyosuhteeseen ja kerddmme meille annetut henkiltiedot suoraan henkilGiltd heiti
haastattelemalla tai sdhkdisesti.

Henkilotietoja kerddmme ja sdilytimme vain suostumuksen saatuamme. Luovutamme tydvoiman
asiakastietoja asiakkaan suostumuksella tilaajayritykselle. Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille
saannonmukaisesti ilman rekisteréidyn henkilon suostumusta.

Kerddmdmme tyonantajatiedot hankimme julkisilla kanavilla tietoja hankkimalla tai tydnantajien kanssa
keskustelemalla.

Mitddn kerddmidmme tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Kerddmme tyovoima- ja tyonantajarekisteriimme seuraavanlaisia henkil6tietoja:

Tyovoimatiedot: nimi, sdhkoposti ja - puhelinnumero, syntymdaika, koulutus/ammatti seki
tyOhistoria/osaaminen. Tydnantajatiedot: nimi, sdhkdposti ja - puhelinnumero seki yrityksen nimi ja
toimiala.

Henkilotietojen kerdimisen ja kdyttimisen tarkoitus

Suomen Henkildstoasiantuntijat Oy:n henkilostd noudattaa vaitiolovelvollisuutta ja huolellisuutta
kisitellessddn henkil6- ja tyOonantajatietoja. Sédilytimme tiedot luottamuksellisina ja kdytdmme tietoja
vain ennalta méaérdttyihin tarkoituksiin. TyOvoimatietoja eli tyonhakijatietoja ja tyOnantajatietoja
tarvitsemme, jotta voimme toimittaa tyotarjouksia tyonhakija-asiakkaille ja vastaavasti vélittdaa
tyonhakijaehdokkaita tyonantajille, tiedottaaksemme esim. erilaisista kiinnostavista tapahtumista seka
laskutusta varten. Hyodynndmme nykyisten ja potentiaalisten asiakkaidemme tietoja myods
suoramarkkinointitarkoituksissa.

Sovellettavissa oleva tietosuojalaki mahdollistaa tietojen kdyttdmisen yll4 olevissa yhteyksissa:

koska se on vilttimétontd ylld mainittujen kéyttotarkoituksien osalta eivitkd kyseiset intressit ylitd
missddn tapauksessa yksityisyyteen liittyvid intressejd. Samoin joissain tapauksissa on noudatettava
lakiséddteisid vastuita, kuten tietojen antaminen viranomaisille tai valtionhallinnolle.

Pyrimme pitdmédan kerétyt tiedot ajantasaisina ja oikeellisia. Havitimme vanhentuneet ja tarpeettomat
tiedot lakien ja viranomaisten edellyttamailld tavalla.
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Henkilotietojen sailytys

Suojaamme henkil6tiedot tehtidvaperusteisin, henkildkohtaisin kdyttdoikeuksin ja pyrimme estaiméin
ulkopuolisten péésyn tiloihin.

Keradamdmme manuaalinen rekisteriaineisto sailytetdén lukituissa tiloissa, joihin on pddsy vain Suomen
Henkildstdasiantuntijat Oy:n henkildstolld. Rekisteriin talletetut henkilGtiedot on sdddetty salassa
pidettdviksi. Kerddmadmme atk - pohjainen rekisteriaineisto on talletettu pelkdstddan Suomen
Henkilostoasiantuntijat Oy:n rekrytoinneista vastaavien tyontekijoiden tietokoneille. Toiminnan
luonteen vuoksi tyontekijoiden CV: t voivat olla myds Suomen Henkilostoasiantuntijat Oy:n henkildston
sdahkopostilaatikossa.  Pddsynvalvonta tietokoneille ja  sdhkoOpostilaatikkoon on  toteutettu
kayttdjatunnuksin.

Tietosuojan osalta on syytd huomauttaa, ettd vaikka teemme kaikkemme henkilGtietojen suojaamiseksi,
on tietojaan luovuttavan syyti olla tietoinen siitd, ettd tietojen siirtdiminen internetin kautta ei ole koskaan
tdysin turvallista. Kaikki tiedonsiirrot tapahtuvat ndisté syisté tietojen luovuttajan omalla vastuulla.

Mihin luovutamme henkilotietoja?

Emme myy tai muutenkaan luovuta henkilGtietoja  markkinointitarkoituksiin ~ Suomen
Henkildstdasiantuntijat Oy:n ulkopuolisille tahoille.

Henkildtietoja voi kasitelld sopimuskumppanimme Yrityspalvelut Berg palkanlaskennan yhteydessi
Suomen Henkildstdasiantuntijat Oy:n toimeksiannosta.

Henkilotietojen kisittelyyn liittyvit oikeudet

Padsaintoisesti jokaisella on tietosuojalain perusteella oikeus tarkastaa henkilostorekisteriin talletetut
tietonsa ja hankkia niistd kopio ja my0s peruuttaa suostumuksensa tietojensa késittelyyn. Erdissa lakiin
perustuvissa tapauksissa on oikeus my0s pyytéd tietojensa poistamista. Mikéli pyynto on lain mukainen,
poistamme tiedot viivytyksettd. Jokaisella on myds oikeus vaatia henkilorekisterissd olevan virheellisen
tiedon korjaamista.

Pyynt6 tarkastukseen, peruutukseen ja tietojen poistamiseen tulee tehda kirjallisesti ja allekirjoitettuna
osoittaa Suomen HenkilGstdasiantuntijat Oy:lle, osoitteeseen: Suomen Henkildstdasiantuntijat Oy,
Polttolinja 1, 40520 Jyvéskyla.

Henkildtietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylld on myds oikeus kieltdd rekisterinpitdjdd késittelemasta
hinti itseddn koskevia tietoja suoramainontaa, etimyyntid ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina-
ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Lisitietoja

Lisdtietoja saat Suomen HenkilOstoasiantuntijat Oy, toimitusjohtaja Anu  Laasaselta
anu.laasanen@henkilostoasiantuntijat.fi.



